COC

Cassa Dottori Commercialisti

Istruzioni per I'utilizzo del Servizio Delega

Il servizio di delega a terzi consente all'iscritto (delegante) di autorizzare una persona di
fiducia (delegato) a operare in sua vece sui servizi online PCE e PPC della Cassa. |l
processo si articola in quattro fasi principali: creazione della delega, accettazione, utilizzo
dei servizi ed eventuale revoca.

A. DELEGANTE: CREAZIONE DI UNA DELEGA O UNA NUOVA DELEGA

1. Login Delegante
Esegui l'accesso all’area riservata del sito della Cassa con le tue credenziali

COC

Cassa Dottori Commercialist

OGNI GIORNO ILTUO DOMANI

m SPID  CIE

Accesso tramite PIN

Codice Fiscale

PIN
@

Nota: Per poter accedere ai servizi online & necessario aver certificato i
propri dati di contatto. Se non lo hai ancora fatto, procedi alla
certificazione attraverso il sequente link: Certificazione dafi di contatto

Istruzioni per l'accesso
Richiedi PIN

2. Link al servizio Delega sul menu
Seleziona la voce "Delega” che trovi nella parte alta del menu

Profilo Consulenza Documenti ‘Convenzioni chou(
Delega

> Servizi Previdenziali > Servizi di Consultazione e Simulazione /adi Pagamento
Dichiarazione e pagamento eccedenze contributive E Estratto conto contributivo Portale Pagamento Contributi
Domanda di rimborso spese sostenute per |a m Simulazione riscatto corso legale di laurea m Pagamenta Contributi Sospesi

frequenza di centri estivi diumni in Italia

Domanda rimborse rette Asili e Scuole dellinfanzia [(Jf Simulazione riscatto servizio militare / servizio  [[IIY| Variazione delle coordinate bancarie pensionati
civile volontario

B

Contributo Formazione professionale e B3 simulazione riscatto del periodo di tirocinio IS Veriazione Coordinate Bancarie
acquisizione nuove Competenze

Contributo in conto interessi finanziamento/mutuo Simulazione ricongiunzione in entrata m Richiesta/Sostituzione codice OTP m
Servizio Adesioni Riscatti e Ricongiunzioni m Simulazione pensione E Generazione M.Av. m
Pagamento Contributi Minimi m Segui la tua domanda m Servizl Bancari Popso m

Domande Online [oom]
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3. Servizio Delega - MenuU Nuova Delega
Per creare una delega, seleziona la voce “Nuova Delega”

Profilo Consulenza Documenti Convenzioni Delega Logout

Delega

Nuova delega

Contatti

4. Nuova Delega - Dati del delegato
Inserisci tutti i dati del soggetto che si vuole delegare e premi “AVANTI”

Delega

Nuova delega -

Dati del delegato Condizioni Riepilogo Esito

Nome: Cognome:

| MARIA : ROSSI
Sesso: Data di nascita:

P LF i 29/01/1984 =
Stato: Provincia:

i Italia Milano v
Comune: Codice fiscale:

1 MILANO RSSMARB4MEEG187S

Omocodia? :

O
Email: Conferma email:
m.rossi@cnpadc.it . m.rossi@cnpadc.it
Cellulare: Conferma cellulare:

- 3333333333 . 3333333333

l AVANTI
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5. Nuova Delega - Condizioni
A questo punto compariranno le condizioni del servizio che, per poter procedere, &
necessario flaggare e poi premere il tasto “ACCETTA".

Delega

Dati del delegato Condizioni Riepilogo Esito

Il delegante ('Delegante’) conferisce al delegato ('Delegato’), che accetta, I'incarico ('Incarico’) ad utilizzare in nome e per conto del
Delegante i servizi online PCE e PPC disponibili sull’Area Riservata del sito web predisposto e gestito dalla CNPADC ('Area Riservata'),
nonché di svolgere, sempre per conto del Delegante, i connessi adempimenti contributivi e previdenziali, anche di carattere
dichiarative. Qualora il Delegato non sia persona iscritta alla CNPADC, potra accedere all'Area Riservata esclusivamente mediante SPID
o CIE; qualora invece il Delegato sia persona iscritta alla CNPADC, potra accedere all'Area Riservata anche utilizzando le proprie
credenziali. Con riferimento all'Incarico, il Delegante e/o il Delegato dichiarano e garantiscono che:

+ il Delegato & persona di fiducia del Delegante, dotata della competenza e dell'esperienza necessarie per lo swolgimento
dell'Incarico;

con il conferimento dell'Incarice, il Delegante autorizza il Delegato alla consultazione di tutte le informazioni relative al Delegante
disponibili nell’Area Riservata (ivi incluse quelle relative ai servizi di simulazione del trattamento pensionistico se contenute
anche all'interno del servizio PCE) e relative all'Incarico. Il Delegato si impegna a trattare i dati personali del Delegante nel
rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e della normativa nazionale vigente in materia di protezione dei dati personali,
a non divulgarli a terzi, e a utilizzarli esclusivamente per le finalitd connesse all'esecuzione dell'Incarice.

.

I'Incarico deve intendersi valido sino a revoca da parte del Delegante e/o rinuncia da parte del Delegato, che dovranne essere
esercitate online seguendo le istruzioni disponibili nell'Area Riservata, ed avranno effetto esclusivamente nel momento in cui il
relativo procedimento informatico si concludera con esito positivo, a seguite della ricezione di apposite comunicazioni pec inviate
dalla CNPADC.

La CNPADC agisce in qualita di Titolare del trattamento dei dati, ai sensi dell‘art. 4, punto 7, del GDPR. Il Delegante & |'interessato al
trattamento dei dati. Il Delegato opera quale soggetto autorizzate dal Delegante, che rimane I'unico responsabile delle scelte relative al
conferimento dellIncarico. Le informazioni dettagliate sul trattamento dei dati personali sono disponibili nellInformativa Privacy
CNPADC, consultabile nell’Area Riservata e sul sito istituzionale.

Il Delegante e il Delegato esonerano in ogni caso la CNPADC da qualsiasi responsabilitd in ordine all’'esecuzione dellIncarico e si
impegnano a tenere la CNPADC manlevata e indenne da qualsiasi responsabilita o pretesa di terzi derivante, direttamente o
indirettamente, dall'operato del Delegato e, pili in generale, dall’esecuzione (anche errata o impropria o omessa) dell'Tncarico.

Proseguendo nella procedura con l'accettazione, il Delegante e il Delegato dichiarano di avere letto e ben compreso il contenuto delle
condizioni, impegni ed esclusioni di responsabilita previste nella presente comunicazione.
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6. Nuova Delega - Riepilogo
Dopo aver accettato le condizioni del servizio, compariranno il riepilogo dei dati
del soggetto a cui si sta conferendo la delega e le condizioni del servizio. Per
confermare i dati &€ necessario premere il tasto “ACCETTA E INVIA”.

Delega

Nuova delega -

] & o &

Dati del delegate Condizicni Riepilogo Esito

Dati anagrafici
Nome: MARID Cognome: A0SE]
Codice cassa: EEEEEE] Codice fiscale: RSSMRAGIALILTIEU

Mome: MARIA Cognome: ROSSI
Seszor F Data di nascita: 28/01/1984
Lucgo di nascita: MILANO Codice fiscale: RSSMARBIAGAG1BTS
Emaily m.rosd Benpadi it Cellulare: 333333333%

Dichiarazione di consenso

Il delegante ('Delegante') conferisce al delegato ('Delegato'), che accetta, Iincarico ('Incarice’) ad utilizzare in nome e per conto del
Delegante | servizi online PCE e PPC disponibili sullArea Riservata del sitc web predisposto e gestito dalla CNPADC ('Area Riservata'),
nonché di swvolgere, sempre per conto del Delegante, i connessi adempimenti contributivi & previdenziali, anche di carattere dichiarativo.
Qualora il Delegate non sia persona iscritta alla CNPADC, potra accedere allArea Riservata esclusivamente mediante SPID o CIE; qualora
invece il Delagato sia persona iscritta alla CNPADC, potra accedere all'Area Riservata anche utilizzando le proprie credenziali. Con riferimento
all'Incarico, il Delegante &/o il Delegato dichiaranc e garantiscono che:

* il Delegato & persona di fiducia del Delegante, dotata della competenza e dell'esperienza necessarie per lo svalgimento dell'lncarico;

= con il conferimente dell'Incarico, il Delegante autorizza il Delegato alla consultazione di tutte le informazieni relative al Delegante
simulazione del trattamento pensionistico se contenute anche
allinterno del servizio PCE) e relative allIncarico. Il Delegate si impegna a trattare i dabi personali del Delegante nel rispetto del

disponibili nell’Area Riservata (ivi incluse quelle relative ai servizi di

Regolaments (UE) 2016/679 (GDPR) e della normativa nazionale vigente in materia di protezione dei dati personali, a non divulgardi a
terzi, e a utilizzarli esclusivaments per le finalita connesse all'esecuzions dellIncarico.

I'Incarico deve intendersi valido sino a revoca da parte del Delegante &fo rinuncia da parte del Delegato, che dovranno essere
esercitate onfine seguendo le istruzieni disponibili nell'drea Riservata, ed avranno effetto esdusivamente nel momento in cui il relativo
procedimento informatico si concludera con esito positivo, a seguito della ricezione di apposite comunicazioni pec inviate dalla CNPADC.

La CMPADC agisce in gualitd di Titolare del trattamento dei dati, ai sensi dell’art. 4, punto 7, del GDPR. Il Delegante & linteressato al
trattamento dei dati. Il Delegato opera quale soggetto autorizzato dal Delegante, che rimane I'unico responsabile delle scelte relative al
conferiments dellIncarico. Le informazioni dettagliate sul trattamento dei dati personali sene disponibili nell’Informativa Privacy CHPADC,
consultabile nell’Area Riservata e sul sito istituzionale.

Il Delegante e il Delagate esonerana in ogni case la CNPADC da qualsiasi responsabilita in ordine all’zsecuzione dell'Incarico e si impegnanc a
tenere la CNPADC manlevata e indenne da qualsiasi responsabilita o pretesa di terzi derivante, direttamente o indirettamente, dall'operato del
Delegato e, pil in generale, dall’esecuzione (anche errata o impropria o omessa) dell Incarico.

Proseguendo nella procedura con l'accettazione, il Delegante & il Delegato dichiarano di avere letbamseban compreso il contenuto delle
condizioni, impegni ed esclusioni di responsabilita previste nella presente comunicazicne.
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7. Nuova Delega - Riepilogo
Dopo aver accettato e inviato la richiesta, saranno assegnati alla richiesta un
protocollo e un codice di cifratura. A questo punto la delega restera “in attesa”
finché non sard accettata/rifiutata dal delegato o annullata dal delegante stesso

Delega

@ @ e @

Dl del dedegala Condigsani Plesdbag o Esila
Homac AR Cepromne: a0Es
Codica cuman: falra § i Cedica facaia: e SR AL A L PR

Owci dal dedesg ata
LELTE HARLS Cograma: 3053
Sannr F Dwta of rmscika:

Luzgs & nasciea: A | L Codica fMecala: A MRS
Ll T roos crpadc. i Calkiluara: JAAIIIHALY

Il daleganie {‘Dalegante’] confunscn al delegato [Delegate'), che sccetia, ncarico (Enearkee’) od wolizzore in nome @ per ool del

Catbingante | SirviE ar ICE & T diporibli sulBres REersala did Sbs sdd predagoibs @ ekl dalla CRPAGE (CAres Risarvabe'),

nonché o Svolgars, smpre per onlo del Dl egant cofraEsl ddemBiment donlribulsy & prévidenikll, sncha & caraflen: doibaraliv.
Quilera || Delegato fen Sié parssna isoritla ala CHPEDC, potnd Becdden allbrea RiEarvala o s meie medante SPD ¢ CIE; gualara

ireids || Ddegals sa pertons Eorilta ik CNPADC, petrd dccedere @lffred Risersati anche uilzmnds la preprie cradandial, Cen dlirirdnba

wlflreirido, d Delegante &'o d Delbjalo debiafaid o garanlscens e

=l DedegEbs & pirsora di Pducls del Deedan:, dolata Sela cofmgalenis o dalespir frnlaisane S kb fesdgamento el [hdafc,

= paf i cenledmanbe del'lndanoa, || Delegarts subsrees | Dalegabs dla consuladof o Wtla e aforsazienl rdatee o Deblganbe

degaikil nal'Arsd KEarsdlh [ Pdute guels re v i #rvE i Sifedaiane el rdtlamenld gefmonals 4 donlenule andia

MCE] & relative alllncarico. [ Dekgate s phganla nal rspetio del

Mmpagna & ke | dael gersonall dad O

d i provedions dal dabl gsirssnal, & 0 divulgart a

o assane

[ ful il redativg

procediments informaties o concledend con esite poebve, & seguts dila doerane di appoiie comunc don pes ndate daila CRPROC

La CHMPADC aglece in gualtd & Tiolhee el ratlamenbs del Sl & senil ddlam. 4, podte 7, de SOPE. N Dskgacle & Fiatercsats @l
i did Zall. 1l D=

coffiramans dellTranss. L

o Vufes reaginsabile Sals sos ralilee @l

Tormathva Prisady CHSADL,

las ofard Juils Sopfalls dulsnizabe dal Dsabigaole,

L

nformazkn detaglate =l ratla Lo di dali personal: #ofd dapanil

cofgultabile relrbrea BeEersald o ful sibe SNl eak.

I Deleganie ¢ il Dabegats ssaniraso n ognl caks @ OdPAGC da qualsissl respansabiic in ordine alNsaosd ofe dadlTneorico & i Spajnars a
1 pere la CRPADEC manevata o mderne G qualeles respansablith o pratesa di terzl derbvante, 4 retlasante o rdirellamesies, dal‘sparano del

Dalegano @, gl in quoersle, dalFeecsrion (rche errats o meespea o smeicah del Tncadon,

Profejuefdo

Cofeliz

Humere protecalio: P 0TS

Dians prossendle

Daen & cHrturs dalfiresd dall e damands

Date & erm: A7/LIEIIS 10:03-T]

-
Cifraters docmmanioc taby ot L-and Ea )
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B. DELEGATO: ACCETTAZIONE DELEGA
Per accettare la delega, il soggetto delegato dovrd accedere all’area riservata del
sito Cassa utilizzando esclusivamente lo SPID o la CIE, mentre il Dottore
Commercialista potrd accedere anche con PIN.

1. Login Tramite SPID

COC

Cassa Dottori Commaercialisti
OGHNI GIORNO IL TUO DOMANI

Accesso tradite SPID

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, & il sistera di accesso
che cansente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online
della Pubblica Amministrazione e def privati accreditati. Se sei gid in
possesso di un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo
gestore, Se non hai ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei
gestori

Maggiori informazioni
Non hai SPID? Clicca qui

o Entra con SPID

spxdv () AglDimag,

2. lLogin Tramite CIE

COC

Cassa Dottori Commercialisti
OGN GIORNO ILTUO DOMANI

Pin seip (SIS

Accesso tramite LIE

Se hai la nuova Garta di identita elettronica, di seguito CIE, puoi
utilizzarla per accedere ai servizi online della Pubblica Amministrazione.

Per accedere hai bisogno dei relativi codici PIN e PUK: la prima parte
dei due codici & nella ricevuta della richiesta CIE, la seconda parte viene
consegnata insieme alla CIE.

Visita il sito ht: ita.interno gov itfinfo-
utilijfidentificazione-digitale/ dove trovi il software, la documentazione,

video e tutorial e segui le istruzioni per accessa con Livello 2 oppure 3.

Nota: si informa che, in conseguenza delle decisioni assunte dal
Ministero dell'interno nella qualits di identity provider, non & pit
consentito I'accesso mediante la CIE dei soggetti minarenni,

ﬁiﬁ) Entra con CIE

3. Servizio Delega - MenU Nuova Delega
Seleziona la voce “Delega” che trovi nella parte alta del menu

i . = belega
‘ 4
S

variazione delle coordinate bancarie pensionati m
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4. Menu Deleghe da accettare
All'interno del servizio Delega troverai I'elenco delle deleghe da
accefttare/rifiutare.

Nuova delega H

Deleghe da accettare ~

Nome Cogname. Data nascita Cadice fiscal rotocal Data pratocoll

s} MARIO ROSST 16/01/1882 " RSSMRAGOADIL7 19U 2736125 25/08/2025

— AGCETTA — RIFILTA

5. Accettazione Delega
Seleziona il campo accanto al nome del delegato e premi su “"ACCETTA".
A questo punto la delega e attiva.

Delega

Deleghe da accettare -

Cadice fiseal Nr. protacolla Data protacal

Coghanie Data nascita

™ O MARIO ROSEI 01,/02/1960 M RSSMRAGOADLLT19U 3049/25 27/10/2025

Il delegante ('Delegante') conferisce al delegato ('Delegato'}, che accetta, l'incarico ("Incarice’) ad utilizzare in nome & per conto del Delegants

servizi onlime PCE e PPC disponibili sullArea Riservata del sito web predisposto e gestito dalla CNPADC ("Area Riservata'), nonché di swolgere,
sempre per conto del Delegante, i connessi adempimenti contributivi & previdenziali, anche di carattere dichiarativo. Qualora il Delegato non sia
parsona iscritta alla CNPADC, potra acceders all'Area Riservata esclusivamente mediante SPID o CIE; qualora invece il Delegato sia persona iscritta
alla CNPADC, potra accedere all'Area Riservata anche utilizzando le proprie credenziali. Con riferimento allIncarico, il Delegante &fo il Delegato

dichiarano & garantiscono che:

= il Delegate & persona di fiducia del Delegante, dotata della competenza e dell'esperienza necessarie per lo svolgimento dell'Incarico;

con il conferimento dell'Incarica, il Delegante autorizza il Delegate alla consultazione di tutte |2 informazioni relative al Delegante dispanibil
nell'Area Riservata (ivi incluse guelle relative ai servizi di simulaziene del trattamento pensionistice se contenute anche all'interno del servizio
PCE) e relative all'Incarico. Il Delegato si impegna a trattare i dati persenali del Delegante nel rispetto del Regelamenta {UE) 2016/679
{GDPR) e della normativa mazionale vigente in materia di protezione dei dati personali, 2 non divulgarli a terzi, & a utilizzarli esclusivamente
per le finalitd connesse all'esecuzione dellIncarico.

Incarico deve intendersi valide sinc a revoca da parte del Delegante efo rinunda da parte del Delegato, che dovranno essere esercitate
online seguendo le istruzioni disponibili nell'Area Riservata, ed avranno effetto esclusivamente nel momento in cui il relative procedimento

nformatico si concludera con esito positivo, a seguito della ricezione di apposite comunicazioni pec inviate dalla CNPADC.

La CNPADC agisce in qualita di Titolare del trattamento dei dati, ai sensi dell'art. 4, punto 7, del GDPR. Il Delegants & l'interessato al trattamento de
dati. Il Delegato opera quale soggetts autorizzate dal Delegante, che rimane |'unico responsabile delle scalte relative al conferimento dell’Incarico.
L= informazioni dettagliate sul trattamento dei dati personali seno disponibili nellTnformativa Privacy CMPADC, consultabile nell’drea Riservata e sul
sito istituzienale.

Il Delegante & il Delegate esoneranc in ogni caso la CNPADC da qualsiasi responsabilita in ordine all'zsecuzione dell’Incarico e si impegnano a tenere
a CHPADC manlevata e indenne da gualsiasi responsabilita o pretesa di terzi derivante, direttamente o indirettamente, dall'operate del Delegato e,
pidl in generale, dall’'esecuzione (anche errata o impropria o omessa) dellIncarico.

Proseguendo nella procedura con I'accettazione, il Delegante e il Delegato dichiarano di avere letto e ben comprese il contenuto delle condizioni,
mpegni ed esclusioni di responsabilita previste nella presente comunicazicne.

-y C ACCETTA
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C. DELEGATO: OPERAZIONI PER CONTO - IMPERSONIFICAZIONE DELEGANTE

1. Menu Opera per conto

Una volta che la delega sard attiva, il delegato, per poter procedere all’'utilizzo dei
servizi interattivi per conto del delegante, dovra accedere al servizio Delega e
premere su “Procedi”.

-
MARIA ROSST
98989900 - RSSMARS4AGEG187S

ISCRITTO CASSA dal 01/01/2017

Cassa Dattorl Commercialisti

Delega

o MARIO ROSSI 18/01/1982 M RSSMRASOAOILT1OU

PROCEDI RINUNGIA

2. Reindirizzamento

Una volta premuto su “Procedi” € possibile utilizzare i servizi per cui si € ricevuta la
delega, ovvero:

a. il servizio PCE per procedere alla dichiarazione annuale dei dati reddituali e
scegliere la modalitd di pagamento;

b. il servizio PPC per generare i documenti di pagamento PagoPa o MAV.

-
MARIO ROSSI
9898988 - RSSMRAGOADLLT10U

ISCRITTO CASSA OVER 35 AGEVOLATO dal 01/01/2021
Cassa Dettori Commercialisti

> Servizi Previdenziali > Servizi di Consultazione e Simulazione > Servizi Bancari e di Pagamento

v v

Dichiarazione € pagamento eccedenze contributive [E=3 Portale Pagamento Contributi [ eoc |

3. Logout

Al termine della sessione il delegato puo uscire dal sito cliccando sul menu
“Logout” o tornare al suo profilo tramite il click sul menu “Torna al tuo profilo”

-
MARIO ROSST
98989898 - RSSM™*40A01L719U

ISCRITTO CASSA OVER 35 AGE' 1
Cassa Dotteri Commercialisti A
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D. DELEGATO: OPERAZIONI PER CONTO - RINUNCIA ALLA DELEGA

1. Menu Opera per conto. Rinuncia
Nel caso in cui il soggetto delegato non intenda piu essere titolare della delega a
operare per conto del delegante pud, dopo aver effettuato I'accesso al servizio
Delega, premere su “RINUNCIA”. A questo punto la delega non sara piu attiva.

MARIA ROSST
98689900 - RSSMARSAAGBG 1875

ISCRITTO CASSA dal 01/01/2017

Cassa Dotteri Commercialisti

o MARIO ROSSI 18/01/1982 M RSSMRAGOADLLTLOU

PROCEDI p RINUNCIA

E. DELEGANTE: DELEGHE IN CORSO DI CONCESSIONE - REVOCA DELEGA

1. Revoca delega.
Nel caso in cui il soggetto delegante infenda revocare la delega conferita puo,
dopo aver effettuato I'accesso al servizio Delega, premere su “REVOCA". A questo
punto la delega non sard piu attiva.

MARIO ROSST
98559856 - RSSMRASDAOILT1SU

ISCRITTO CASSA OVER 35 AGEVOLATO dal 01/01/2021

Cassa Dotfori Commercialisti

Delega

Deleghe conces: se:

« MARIA RosSSI 29/01/1984 E MILANO u1 RSSMARB4AGEG187S m.rozsi@enpade.it 2333333233




