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Procedura aperta ai sensi dell’art. 60, D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.
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1 PREMESSE

La Cassa Nazionale di Previdenza e Assistenza a favore dei Dottori Commercialisti, (di seguito "CNPADC" o
"Stazione Appaltante") - Associazione senza scopo di lucro e non commerciale, con personalita giuridica di
diritto privato, ai sensi della L. n. 537/1993, art. 1 comma 33, lettera a) n. 4 e del D.Lgs. 30 giugno 1994, n.
509, in qualita di organismo di diritto pubblico ai sensi dell'art. 1, comma 10-ter del D.L. n. 162 del 2008 ed
in attuazione della propria funzione e missione di Ente di previdenza e assistenza privato - con determina a
contrarre del Consiglio d’ Amministrazione del 08/05/2019 ha deliberato di affidare il Servizio per la fornitura
di prodotti e servizi di installazione, configurazione, manutenzione per I’aggiornamento del sistema di
protezione di rete tramite firewall Checkpoint della Cassa Nazionale di Previdenza e Assistenza a favore
dei Dottori Commercialisti (CNPADC), in Roma - Via Mantova n. 1 (anche "Servizio"), mediante procedura
di gara aperta, con applicazione del criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. b) del D.Igs.
50/2016, in quanto trattasi di prodotti le cui peculiarita sono standardizzate, con caratteristiche ben
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individuate tramite indicazione dettagliata dei codici di prodotto non suscettibili di modifiche nel mercato di
riferimento.

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante I'ausilio di sistemi informatici, nel

rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici.

La CNPADC si riserva la facolta di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida se
ritenuta congrua e conveniente per la medesima.

Il luogo di svolgimento del servizio & indicato nello Schema di Contratto [codice NUTS ITI43] .

Il codice identificativo della gara (CIG), anche ai fini delle contribuzioni dovute, ai sensi dell’art. 1, commi 65
e 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, dagli operatori economici che intendono partecipare alla gara in
oggetto, & il seguente: 79149707DD, Apparecchiature di rete (CPV 32420000-3).

Le istruzioni operative relative al pagamento della suddetta contribuzione sono pubblicate e consultabili sul
sito internet dell’ANAC.

Il bando di gara é stato:
- pubblicato sulla GUUE 2019/S 106 - 259032 del 04/06/2019 e sulla GURI—V Serie speciale — Contratti
Pubblici n. 65 del 05/06/2019;
- pubblicato sul profilo del committente www.cnpadc.it (di seguito, per brevita anche solo “Sito”).

Ai sensi dell’art. 216, comma 11, del d. Lgs. n. 50/2016, le spese per la pubblicazione del Bando sulla GURI, di
cui all’art. 73 del Codice, sono rimborsate alla CNPADC dall’aggiudicatario entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione.

Si fa presente che, orientativamente, tali spese saranno pari a circa € 10.000,00 (euro: diecimila/00), IVA
inclusa.

La CNPADC si riserva di rendere noto all’aggiudicatario, con successiva comunicazione, I'esatto ammontare
dell'importo complessivo dovuto.

TERMINE PER RICHIESTE DI Data 19/06/2019 Ore 12:00
CHIARIMENTI

TERMINE DI PRESENTAZIONE Data 05/07/2019 Ore 12:00
DELL’OFFERTA

Data 09/07/2019 Ore 10:00
APERTURA DELLE OFFERTE

Ai sensi dell’art. 67 del Codice, la CNPADC precisa di aver redatto gli atti della presente procedura di
affidamento in autonomia.

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 31 del d. Igs. n. 50/2016, & designato quale Responsabile del procedimento
Gaetano Mungari.
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Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la
CNPADC potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la validita
dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un apposito documento attestante la validita della
garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

L’art. 6-bis del D.Lgs. n. 163/06 e s.m.i., ancora applicabile ai sensi dell’art. 216, comma 13 del Codice prevede
che la documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale nonché di carattere
tecnico-professionale ed economico-finanziario debba essere acquisita esclusivamente attraverso la Banca
dati nazionale dei contratti pubblici (di seguito, per brevita, BDNCP) gestita dall’Autorita Nazionale
Anticorruzione, di seguito, per brevita, ANAC (gia Autorita per la Vigilanza sui contratti Pubblici).

Ciascun Concorrente, potra registrarsi al Sistema AVCPass secondo le indicazioni operative per la
registrazione nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, I'aggiornamento e la consultazione dei
dati presenti sul sito: www.anac.it.

L'Operatore economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCPass e individuata la relativa
procedura di affidamento cui partecipare, ottiene dal sistema un “PASS” (“pass OE”), che va inserito nella
busta contenente la documentazione amministrativa (Busta A) da produrre in sede di partecipazione alla
gara, unitamente alle autocertificazioni sul possesso dei requisiti di qualificazione richiesti dal Bando di Gara
e dal presente Disciplinare.

Il PASS rappresenta lo strumento necessario attraverso cui la CNPADC procede all’acquisizione via web della
documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario dei concorrenti.

| dati e la documentazione probatoria dei requisiti di capacita delle imprese vengono raccolti nella Banca Dati
Nazionale dei Contratti Pubblici istituita presso I’ANAC (gia AVCP).

In adempimento a quanto previsto dall’art. 6 bis del D.Lgs. 163/06 e s.m.i., dalla Deliberazione dell’AVCP n.
111 del 20 dicembre 2012 nonché dalla legge di conversione 27 febbraio 2014, n. 15, la CNPADC procedera,
quindi, alla verifica circa il possesso dei requisiti inerenti la presente iniziativa tramite la BDNCP.

Si segnala che nel caso in cui presentino offerta concorrenti che non risultino essere registrati presso il detto
sistema, la CNPADC provvedera, con apposita comunicazione, ad assegnare un termine congruo per
I’effettuazione della registrazione medesima.

Si evidenzia, infine, che la mancata registrazione presso il servizio AVCPass, nonché I'eventuale mancata
trasmissione del PASSOE, non comportano, di per sé e salvo quanto oltre previsto, |'esclusione dalla presente
procedura.

2 DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

1) Bando digara;

2) Disciplinare di gara;

3) Domanda di partecipazione, Modello facsimile Allegato 1;

4) DGUE, Modello facsimile Allegato 2;
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5) Dichiarazioni integrative, Modello facsimile Allegato 3;
6) Offerta economica, Modello facsimile Allegato 4;

7) Dichiarazione avvalimento, Modello facsimile Allegato 5;
8) Schema di contratto (Allegato 6).

9) Capitolato Tecnico (Allegato 7)

Tutta la documentazione di gara & disponibile sul sito internet: https://cnpadc.acquistitelematici.it/

2.2 LA REGISTRAZIONE SULLA PIATTAFORMA TELEMATICA

La Registrazione, da effettuarsi sul sistema all’'indirizzo https://cnpadc.acquistitelematici.it, € del tutto

gratuita, non comporta in capo al concorrente che la richiede I'obbligo di presentare I'offerta, né alcun altro
onere o impegno.

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Imprese (R.T.l.) o Consorzio costituendo e sufficiente la
Registrazione della capogruppo mandataria senza che sia necessaria la Registrazione di tutti i soggetti facenti
parte del R.T.l. o del Consorzio. Salvo malfunzionamenti delle reti, dell’infrastruttura e delle tecnologie di
comunicazione, la procedura di Registrazione € automatica e avviene rapidamente. In ogni caso, ai fini del
rispetto dei termini previsti per I'invio delle offerte e, per prevenire eventuali malfunzionamenti, si consiglia
di procedere alla Registrazione con congruo anticipo, prima della presentazione dell’ offerta.

L'utenza creata in sede di Registrazione & necessaria per ogni successivo accesso alle fasi telematiche della
procedura. L'utente é tenuto a non diffondere a terzi la chiave di accesso (user id e password) a mezzo della
quale verra identificato dal Sistema.

L’operatore ottiene I'utenza attraverso il legale rappresentante, ovvero un procuratore (generale o speciale)
abilitato a presentare offerta.

L'operatore, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, si obbliga a dare per rato e
valido I'operato compiuto dai titolari e/o utilizzatori delle utenze riconducibili all'interno del Sistema
all’'operatore economico medesimo; ogni azione da questi compiuta all'interno del Sistema si intendera,
pertanto, direttamente imputabile all’operatore registrato.

Per le indicazioni relative a registrazione e qualificazione e tutto ci0o che attiene all’'operativita sulla
piattaforma, fare riferimento ai manuali tecnici disponibili sul suddetto portale alla voce "Manuali - Guide".

2.3 CHIARIMENTI

Eventuali richieste chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della procedura e ogni richiesta di notizia utile per la
partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di essa devono essere presentate in lingua italiana e
trasmesse alla Stazione Appaltante entro le ore 12:00 del 19/06/2019 per mezzo della funzione “Invia
quesito alla Stazione Appaltante” presente sulla piattaforma.

Le risposte ai chiarimenti saranno comunicate a tutti i partecipanti alla procedura tramite PEC e verranno
pubblicate sul sito all'indirizzo: https://www.cnpadc.it/la-cassa/cnpadc-trasparente/bandi-di-gare-e-

contratti/gare.html

Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno
fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante
pubblicazione in forma anonima nelle forme sopra descritte.
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Non sono ammessi chiarimenti telefonici.
2.4 COMUNICAZIONI

Aisensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, all’interno del DGUE, I'indirizzo
PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, I'indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai
fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Salvo quanto disposto nel precedente paragrafo del presente disciplinare, tutte le comunicazioni di cui all’art.
52 del Codice si intendono validamente effettuate tramite I'“Area Comunicazioni” presente sulla piattaforma
e-procurement ovvero attraverso l'indirizzo PEC indicato dall’'offerente. Eventuali modifiche dell’indirizzo
PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente
segnalate al R.U.P. all'indirizzo g.mungari@cnpadec.it e c.c. servizio.acquisti@pec.cnpadc.it; diversamente la

CNPADC declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se
non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a
tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio
si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli
operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i
subappaltatori indicati.

3 OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

La presente procedura € volta alla stipula di un contratto avente ad oggetto la fornitura di prodotti e servizi
di installazione, configurazione, manutenzione per I’aggiornamento del sistema di protezione di rete
tramite firewall Checkpoint della Cassa Nazionale di Previdenza e Assistenza a favore dei Dottori
Commercialisti (CNPADC), in Roma - Via Mantova n. 1, alle condizioni tutte espressamente stabilite nel
presente Disciplinare, nel Capitolato nonché nello schema di Contratto che rappresentano parti integranti
dello stesso.

Ai sensi dell’art. 51, comma 1 del D.Lgs. n. 50/2016 si precisa che I"appalto non & diviso in lotti in quanto
trattasi prevalentemente di fornitura di apparecchiature informatiche con annessi servizi di installazione e
manutenzione tali da non poter essere utilmente scissi in lotti ne funzionali né prestazionali ai fini della
regolarita della prestazione oggetto di affidamento.

Relativamente alla presente iniziativa, si riscontra che per i servizi contemplati non sussistono interferenze
che richiedano la predisposizione di DUVRI e di conseguenza non comportano la stima dei costi della
sicurezza, ai sensi del comma 3 bis dell’articolo 26 del D. Lgs 9 aprile 2008 n. 81 e s.m.i.

Si precisa inoltre che, trattandosi di servizi di natura intellettuale, ai sensi dell’art. 95, comma 10, del Codice
non sussiste 'obbligo di indicare la stima dei costi della manodopera, né ¢ altresi richiesto che I'operatore
economico concorrente indichi, i propri costi aziendali e quelli della manodopera.
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L'Importo complessivo dell’appalto & pari a € 230.000,00 (euro: duecentotrentamila/00), IVA esclusa di cui:

- €185.000,00 quale base d'asta per la fornitura di Hardware e Software con inclusa manutenzione

per 36 mesi;

- €45.000,00 quale opzione di rinnovo triennale della sola manutenzione.

La spesa per la procedura di aggiudicazione del contratto d’appalto per il servizio in oggetto trova copertura
finanziaria attraverso I'utilizzo dei fondi propri dell’Ente. Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che offrano
un importo eccedente I'importo a base d’asta sopra indicato.

4 DURATA DELL’APPALTO, OPZIONE E RINNOVI

4.1 DURATA

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) & di 36 (trentasei) mesi solari decorrenti dalla data di
firma del contratto.

4.2 OPZIONI E RINNOVI

Limitatamente al solo servizio di manutenzione, la CNPADC, previa comunicazione scritta da inviarsi
all’aggiudicatario almeno 60 giorni antecedenti la scadenza del contratto originario, si riserva la facolta di
ricorrere al rinnovo del servizio, per un ulteriore triennio e alle medesime condizioni normative ed
economiche.

Ai fini dell’art. 35, comma 4 del Codice il valore massimo stimato comprensivo di ogni eventuale opzione o
proroga dell’appalto, & pari ad € 230.000,00 (Euro duecentotrentamila/00), IVA esclusa .

5 SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma
singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti
dai successivi articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.
In particolare, € ammessa la partecipazione:

- diraggruppamenti temporanei di concorrenti (R.T.l.), di cui all’art. 45, comma 2, lett. d) del D.Lgs. n.
50/2016, costituiti o costituendi, con l'osservanza della disciplina di cui all’art. 48 del D.Lgs. n.
50/2016;

- di Consorzi ordinari di cui di cui all’art. 45, comma 2, lett. e) del D.Lgs. n. 50/2016, costituti o
costituendi, con I'osservanza della disciplina di cui all’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016;

- di consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro, di consorzi tra imprese artigiane e di
consorzi stabili di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c), del D.Lgs. n. 50/2016. Per quanto riguarda i
consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettera c), del detto Decreto, &€ necessario che i consorziati
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abbiano stabilito di operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici per un periodo di
tempo non inferiore a 5 anni.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione
di imprese di rete), secondo quanto disposto dall’art. 48, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di
partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in
forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima
gara, in forma singola o associata.

| consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare in sede di offerta,
per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla
presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di
inosservanza di tale divieto si applica I'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal
consorzio per I'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per
I’esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice,
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In
particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita
giuridica (cd. rete-soggetto), 'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’'organo comune,
che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L'organo comune
potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra
obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di
soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), I'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti
per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di
partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L'organo comune potra
indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra
obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia
sprovvista di organo comune, oppure se l'organo comune é privo dei requisiti di qualificazione,
I’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo,
con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di
rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovra
essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese puo essere assunto anche
da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI
o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.
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A tal fine, se la rete e dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita
giuridica), tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete € dotata di
organo comune privo del potere di rappresentanza o & sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria
della sub-associazione e conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi
dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I'impresa in concordato preventivo con
continuita aziendale pud concorrere anche riunita in RTI purché nonrivesta la qualita di mandataria e sempre
che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

Ai sensi di quanto previsto dall'art. 80, comma 5, lett. m), del D.Lgs. n. 50/2016, & fatto divieto di partecipare
alla medesima gara ai concorrenti che si trovino fra di loro in una situazione di controllo di cui all'art. 2359
del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti
che le offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale.

La mancata osservanza delle prescrizioni sopra riportate determina l'esclusione dalla gara del singolo
operatore economico e di tutti i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari di concorrenti cui lo stesso
partecipi.

6 REQUISITI GENERALI

Ferme restando le condizioni di cui al precedente paragrafo 5 e le modalita di presentazione dell’offerta di
cui ai successivi paragrafi, ai fini dell’lammissione alla gara, I'Operatore economico dovra possedere i requisiti
nel seguito indicati.

| requisiti richiesti, a pena esclusione, devono essere posseduti dall’Operatore economico al momento della
scadenza del termine di presentazione delle offerte e dovranno perdurare per tutto lo svolgimento della
procedura di gara fino alla stipula del contratto.

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del
Codice.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001 n. 165.

7 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

| concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti.
| documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi
mediante AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016.

A sensi degli articoli 81, commi 1 e 2, nonché 216, comma 13 del Codice, la CNPADC e gli operatori economici
utilizzano la banca dati AVCPass istituita presso ANAC per la comprova dei requisiti.

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione
richiesta dal presente disciplinare.

7.1 REQUISITI DI IDONEITA

Il concorrente deve essere in possesso, pena I’esclusione, dei seguenti requisiti:
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- iscrizione nel Registro delle Imprese tenuto a cura della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura, oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato, per attivita coerenti con
quelle oggetto della presente procedura di gara;

- perleimprese non residentiin Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’ art. 83 comma
3 D.Lgs. n. 50/2016, la predetta iscrizione dovra risultare da apposita dichiarazione giurata, corredata da
traduzione in lingua italiana, che dovra attestare l'iscrizione stessa in analogo registro professionale o
commerciale dello stato di appartenenza o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale & stabilito

N.B. le dichiarazioni in merito al possesso dei sotto indicati requisiti devono essere rese nell’ambito del
DGUE, nella Parte IV lett. A.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche
amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’'operatore economico, degli elementi indispensabili per il
reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA ED ECONOMICO-FINANZIARIA

Il concorrente deve essere in possesso, pena I’esclusione, dei seguenti requisiti:
7.2.1 Capacita economico-finanziaria

a) aver realizzato un fatturato globale d’impresa (2016-2017-2018), negli ultimi tre esercizi finanziari

chiusi precedenti quello in corso, complessivamente non inferiore al doppio del valore stimato

dell'appalto (IVA esclusa), di cui nel settore di attivita oggetto dell’appalto per un valore non

inferiore all'importo del valore stimato del presente appalto (IVA esclusa).

Il requisito del fatturato € motivato dalla particolarita, complessita, entita economica e criticita dei servizi in
questione, che devono garantire, senza soluzione di continuita e/o problemi di alcun tipo, il corretto
funzionamento degli uffici ed i compiti istituzionali della CNPADC.

Gli importi minimi di fatturato sono considerati fondamentali per valutare le effettive capacita dell’impresa
ad espletare efficacemente il servizio appaltato e di conseguenza garantire un adeguato ed elevato livello
qualitativo del servizio stesso.

N.B. le dichiarazioni in merito al possesso dei suindicati requisiti devono essere rese nell’ambito del DGUE,
nella Parte IV LETT. B, 1a) e 2a).

La comprova del requisito relativo al fatturato globale & fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVl parte
|, del Codice:

e per le societa di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la

presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;
e per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di persone

mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

La comprova del requisito relativo al fatturato specifico & fornita mediante la presentazione di copia

conforme dei contratti con cui si sono conferiti gli incarichi e delle rispettive fatture che riportano in modo
analitico le prestazioni svolte.
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Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato I'attivita da meno

di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attivita

Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice |'operatore economico, che per fondati motivi non ¢ in grado di
presentare le referenze richieste pud provare la propria capacita economico-finanziaria mediante un
qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

7.2.2 Capacita tecnico-organizzativa
a) aver svolto servizi analoghi a quello oggetto della procedura di gara, nel corso dell’ultimo triennio

antecedente alla data del bando per un importo almeno pari al valore della gara; a tal fine dovra essere
indicato un elenco delle principali forniture oggetto dell’appalto prestate negli anni 2016 - 2017 - 2018

con l'indicazione degli importi, delle date e dei committenti (privati e/o pubblici) - Parte IV lett. C n.
1b del DGUE;

La comprova del requisito di cui alla lettera a) € fornita in caso di servizi prestati a favore di pubbliche
amministrazioni o enti pubblici mediante una delle seguenti modalita:

- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con I'indicazione
dell’'oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione, fatture in copia conforme all’'originale con
I'indicazione dell’'oggetto, dell'importo e del periodo di riferimento, ovvero analoga documentazione che
sara richiesta dalla Stazione Appaltante;

In caso di servizi/forniture prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalita:

- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con 'indicazione dell’oggetto,
dell'importo e del periodo di esecuzione, fatture in copia conforme all’originale con l'indicazione
dell’oggetto, dell'importo e del periodo di riferimento, ovvero analoga documentazione che sara richiesta
dalla Stazione Appaltante.

b) Possesso della Certificazione Checkpoint 4 stars. - Parte IV lett. D del DGUE;
c) Personale tecnico (almeno uno) con entrambe le seguenti certificazioni Checkpoint - Parte IV
lett. D del DGUE:
i.  CCSA (Check Point Certified Admin);
ii.  CCSE (Check Point Certified Expert)

N.B. le dichiarazioni in merito al possesso dei suindicati requisiti devono essere rese nell’ambito del DGUE,
nella Parte IV LETT.Ce D.

La comprova del requisito di cui alla lettera b) e fornita mediante copia conforme della Certificazione
Checkpoint 4 stars.

La comprova del requisito di cui alla lettera c) & fornita mediante copia conforme della Certificazione
Checkpoint:
i.  CCSA (Check Point Certified Admin);
ii.  CCSE (Check Point Certified Expert)
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Tutti i requisiti sopra elencati devono sussistere al momento della richiesta di partecipazione alla

procedura e dovranno essere mantenuti, pena la decadenza dall’affidamento, per tutta la durata del

servizio. La mancanza anche di uno dei requisiti sopra descritti & causa di esclusione dalla procedura in
oggetto.

7.3 INDICAZIONI PER | RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI
DI IMPRESE DI RETE, GEIE

| soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione
nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la
consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere
assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi requisiti
di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i raggruppamenti.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I’artigianato di cui al punto 7.1 deve essere
posseduto da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel
caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

Il requisito relativo ai servizi analoghi di cui al precedente punto 7.2.2 deve essere posseduto sia dalla
mandataria sia dalle mandanti.

La certificazione di qualita dovra essere posseduta dal raggruppamento nel suo complesso.

7.4 INDICAZIONI PER | CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E | CONSORZI
STABILI

| soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione
nei termini di seguito indicati.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato di cui al punto 7.1 deve essere
posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

| requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnica professionale di cui al punto 7.2, ai sensi dell’art. 47 del
Codice, devono essere posseduti:
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a. per iconsorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo, salvo
che quelli relativi alla disponibilita delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio annuo
che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate;

b. periconsorzidicuiall’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che puo spendere, oltre ai propri
requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle consorziate non
esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.

8 AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, I'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, puo
dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art.
83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al
raggruppamento.

Non é consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale.

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e l'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle
prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso "avvalimento di pit ausiliarie. L’ausiliaria non puo avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non & consentito che l'ausiliaria presti
avvalimento per pil di un concorrente e che partecipino alla gara sia I'ausiliaria che I'impresa che si avvale
dei requisiti.

L'ausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai
sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando I'applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l'ausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante
impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire I'ausiliaria.

Ai sensi dell’art. 89, comma 5, del Codice, gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del
concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del
contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti
di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non e sanabile
in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

9 SUBAPPALTO

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare n conformita a quanto
previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto & vietato.
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| subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice in accordo a quanto richiesto
dall’art. 105 comma 7 del medesimo Codice.

Ai sensi dell’art. 80 comma 14 del Codice, non possono essere affidatari di subappalti e non possono stipulare
i relativi contratti i subappaltatori per i quali ricorrano i motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del Codice.

Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.
Per la compiuta disciplina dell’istituto si rinvia a quanto previsto dal citato art. 105 del Codice.

10 GARANZIA PROVVISORIA

L’offerta & corredata da:

Cauzione provvisoria di cui all’art. 93 del D.Lgs. 50/2016, per un importo garantito di € 3.700,00 (euro

tremilasettecento/00). Fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1, del
decreto legislativo 21 novembre 2007, n. 231, la cauzione puo essere costituita, a scelta dell’offerente:

o in contanti, con le seguenti modalita:

i il versamento dovra essere effettuato sul conto corrente bancario presso la Banca Popolare di
Sondrio codice IBAN IT02U0569603211000048000X86 intestato alla CNPADC,

ii. dovra essere prodotta in busta A una copia della ricevuta di versamento con indicazione del
codice IBAN del soggetto che ha operato il versamento stesso. Resta inteso che il concorrente
dovra comunque produrre a pena di esclusione I'impegno al rilascio della garanzia definitiva per
I’esecuzione del contratto, ove il concorrente risultasse Operatore economico aggiudicatario,
sopra menzionata,

oppure,

o con_bonifico, in _assegni circolari oppure mediante fideiussione bancaria oppure fideiussione

assicurativa oppure fideiussione rilasciata da intermediari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del

decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di

rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 in formato
elettronico e firmata digitalmente e valida per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione

dell’offerta. La fideiussione bancaria o assicurativa o dell’intermediario finanziario dovra, a pena di
esclusione, contenere tutte le clausole dell’articolo 93 del D.Lgs. 50/2016 ed essere conforme agli
schemi tipo contenuti nell’allegato “A” del Decreto del Ministero dello Sviluppo 19/01/2018, n. 31.

Ai sensi dell’art. 93, co.8 del D.Lgs. 50/2016 la cauzione provvisoria, anche se costituita in contanti o in titoli
del debito pubblico o garantiti dallo Stato, dovra essere accompagnata dall'impegno incondizionato del
fideiussore, in caso di aggiudicazione, a presentare, la cauzione definitiva. (il comma 8 dell’art. 93
menzionato, non si applica alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o
consorzi ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese).

Inoltre, in caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:
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1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara
ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, al solo consorzio;

3) avere validita per almeno 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
4) prevedere espressamente:

a. larinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del
codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

b. larinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;
c. laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante;

5) essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore che attesti il potere
di impegnare con la sottoscrizione la societa fideiussore nei confronti della Stazione Appaltante;

6) essere corredata dall'impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5 del
Codice, su richiesta della Stazione Appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al momento
della sua scadenza non sia ancora intervenuta |'aggiudicazione.

Per beneficiare della riduzione della cauzione prevista dal comma 7 dell’art. 93 del D.Lgs. 50/2016, dovra
essere prodotta dichiarazione sostitutiva, ai sensi degli artt. 45 e 46 del d.P.R. 445/2000 inerente il possesso
di valida certificazione di qualita rilasciata da un ente certificatore accreditato. In particolare, 'operatore
economico dovra allegare nell’apposito campo denominato “Eventuali documenti integrativi”
congiuntamente alla documentazione qui richiesta fotocopia resa autentica della certificazione di qualita.
Nel caso di possesso delle ulteriori certificazioni indicate nell’art. 93, c. 7 del D.Lgs. n. 50/16 I'operatore
economico potra usufruire delle altre forme di riduzione della garanzia nei limiti indicati dalla citata
normativa; anche in tale caso devono essere prodotte copie rese conformi agli originali delle certificazioni
possedute. Si precisa inoltre che (i) in caso di R.T.l. 0 in caso di consorzio ordinario o GEIE la riduzione della

garanzia sara possibile solo se tutte le imprese riunite e/o consorziate risultino certificate. In questo caso &

necessario allegare le certificazioni di ciascuna impresa, (ii) in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art.

45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle
consorziate. Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da
parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da parte
del consorzio e/o delle consorziate

Nei casi di presentazione di garanzia fideiussoria, questa dovra essere presentata in formato elettronico e

firmata digitalmente.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o
dell'impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia costituiti prima
della presentazione dell’offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano
costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte.

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piu caratteristiche tra
quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, etc.).

Non e sanabile - e quindi € causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un
soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.
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11 SOPRALLUOGO

Non é previsto.

12 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC

| concorrenti effettuano ed attestano il pagamento in copia conforme del contributo di € 20,00(euro venti/00)
a favore dell’ANAC secondo le modalita, nella misura indicata ed in conformita alle istruzioni riportate sul
sito dell’Autorita

Codice identificativo gara (CIG): 79149707DD

Si_precisa che la Stazione Appaltante & tenuta a controllare, tramite I'accesso al SIMOG, I'avvenuto

pagamento del contributo all’Autorita, I'esattezza dell’importo e la rispondenza del CIG riportato sulla

ricevuta di versamento con quello assegnato alla procedura in corso.

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potra essere
sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, conformemente alla giurisprudenza amministrativa in
materia.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, nei termini stabiliti con il soccorso istruttorio, la
Stazione Appaltante esclude il concorrente dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della .
266/2005.

13 MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

13.1 REQUISITI INFORMATICI PER PARTECIPARE ALLA PROCEDURA

Al fine di partecipare alla presente procedura & necessario essere in possesso, oltre che dei requisiti
menzionati nella documentazione di gara, anche dei seguenti requisiti informatici:

a. Configurazione hardware minima per 'accesso al sistema:
o Memoria RAM 1 GB o superiore
o Scheda grafica e memoria on-board
o Monitor di risoluzione 1024X768 pixel o superiori
. Accesso ad internet ADSL a 640 Kbit/s
o Tutti gli strumenti necessari al funzionamento di una normale postazione (es.

tastiere, mouse, video, stampante, etc.).

b. Browser per la navigazione su internet fra quelli riportati alla seguente pagina:
https://www.digitalpa.it/browser-supportati.html

c. Possesso di software normalmente utilizzati per I'editing e la lettura nei documenti tipo
(elenco indicativo): MS Office, Open Office o Libre Office, Acrobat Reader o altro lettore
documenti PDF.
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d. Certificato di firma digitale in corso di validita: i titolari e/o legali rappresentanti o procuratori
degli operatori economici che intendono partecipare all’appalto devono essere in possesso
di un certificato di firma digitale in corso di validita rilasciato da un organismo incluso
nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto da AgID, secondo quanto previsto dal Codice di
Amministrazione Digitale (art. 29 comma 1) e specificato dal DPCM 30 marzo 2009 nonché
del relativo software per la visualizzazione e la firma dei documenti digitali, nonché di marche
temporali.

13.2 TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Il termine ultimo per la presentazione delle Offerte e fissato per il 05/07/2019 alle ore 12:00

L'Offerta da parte dell’Operatore economico deve pervenire entro tale data, pena l'irricevibilita dell’offerta
e comunque la non ammissione alla procedura, salvo quanto previsto dall'articolo 79 del d.lgs. n.50/2016, in
modalita telematica attraverso la piattaforma, utilizzando le apposite funzionalita rese disponibili al seguente
indirizzo internet: https://cnpadc.acquistitelematici.it/

Le Offerte pervenute oltre la data e ora di cui sopra non saranno prese in considerazione per le ulteriori fasi
della selezione.

Cio premesso, il Concorrente € invitato a partecipare presentando apposita offerta intendendosi, con
I'avvenuta partecipazione, pienamente conosciute e accettate tutte le modalita, le indicazioni e le
prescrizioni previste dal presente Disciplinare e dalla documentazione tecnica allegata e approvata con
determinazione sopra citata.

L'offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte in lingua italiana e trasmesse
esclusivamente in formato elettronico.

| documenti di offerta economica devono essere firmati digitalmente entro il termine sopra indicato.

Dopo aver allegato la documentazione richiesta, sara necessario confermare la propria partecipazione
tramite |'apposito tasto, inderogabilmente prima del 05/07/2019 alle ore 12:00; a questo punto, il sistema
inviera una ricevuta di partecipazione via PEC, contenente I'elenco dei documenti inseriti e le informazioni
relative.

La PEC inviata costituisce notifica del corretto recepimento dell’offerta stessa.

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato dal Sistema, come risultante dai log dello stesso Sistema. Il
concorrente potra presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine sopra indicato, previsto per la
presentazione della medesima; questa nuova offerta sara sostitutiva a tutti gli effetti della precedente. Non
€ necessario provvedere alla richiesta scritta di ritiro dell’offerta precedentemente inviata poiché il Sistema
automaticamente annulla I'offerta precedente (stato “sostituita”) e la sostituisce con la nuova.

Non sara accettata alcuna offerta oltre il 05/07/2019 alle ore 12:00, anche per causa non imputabile al
Concorrente.

| concorrenti esonerano la Stazione Appaltante e il gestore del sistema da qualsiasi responsabilita inerente il
mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettivita necessari a raggiungere il Sistema e a inviare
i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura.

La Stazione Appaltante si riserva facolta di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri anomalie nel
funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai partecipanti I'accesso al Sistema o
che impediscano di formulare I'offerta.
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13.3 PREDISPOSIZIONE E INVIO DELL’OFFERTA

L'offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse alla Stazione Appaltante in
formato elettronico attraverso la "Piattaforma digitale per la gestione degli Elenchi Informatizzati e Gare
telematiche della C.N.P.A.D.C.".

La redazione dell’offerta dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata
del Sistema che consentono di predisporre:

A. una busta elettronica contenente la documentazione amministrativa — Busta A;

B. una busta elettronica contenente I'offerta economica — Busta B;

Pertanto, il Plico elettronico dovra contenere, a pena di esclusione, n. 2 distinte buste elettroniche:

Busta Dicitura Contenuto
X “A” Documentazione Documentazione di cui al
Amministrativa successivo paragrafo 13.4

CIG 79149707DD

> “B” Offerta Economica Documentazione Offerta
CIG 79149707DD Economica: Allegato 4
“Modello Offerta Economica”

di cui al paragrafo 14

Al fine di partecipare alla procedura telematica il concorrente dovra:

> Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;
> Compilare i seguenti form on line:
o Anagrafica
0 Legale rappresentante
o} Forma di partecipazione
> Scaricare sul proprio pc i documenti allegati nell'area "Documentazione di gara".
> Compilare e firmare digitalmente i documenti allegati;
> Inserire nel sistema documenti allegati firmati digitalmente nell’apposito spazio previsto.
> | formati accettati per i documenti da firmare digitalmente sono esclusivamente *.pdf e

*_p7m, pena I'impossibilita di caricare il documento nel sistema.

Ogni singolo documento da caricarsi sul sistema non puo superare i 15 MB di dimensione. |l semplice

caricamento (upload) della documentazione di offerta sul Sistema non comporta l'invio dell’offerta alla
Stazione Appaltante. Per trasmettere i documenti, & necessario confermare l'invio tramite I'apposita
procedura. Il Concorrente e tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti dal Sistema per
procedere all’invio dell’ offerta.
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Il Sistema dara comunicazione al fornitore del corretto invio dell’offerta tramite PEC e tramite ricevuta di
partecipazione scaricabile dalla pagina di conferma di avvenuta partecipazione alla gara.

Il Sistema consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, interrompere la
redazione dell’offerta e riprenderla in un momento successivo.

Il Manuale d’uso per il Concorrente e le istruzioni presenti sulla piattaforma forniscono le indicazioni

necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta.

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di Sistema & possibile aprire un ticket di
assistenza tecnica a supporto al presente link: https://cnpadc.acquistitelematici.it.

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive
si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r.445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno
dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90
del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e
testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la
fedelta della traduzione.

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice.

L’offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla scadenza del

termine indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la
Stazione Appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare
la validita dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un apposito documento attestante la
validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

13.4 CONTENUTO DELLA BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

NELLA BUSTA ELETTRONICA CONCERNENTE LA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA — BUSTA A —
DEVONO ESSERE CONTENUTI | SEGUENTI DOCUMENTI:

a) Domanda di partecipazione — facsimile Allegato 1;
b) documento di gara unico europeo (DGUE) — facsimile Allegato 2;
c) dichiarazione sostitutiva integrativa al DGUE — facsimile Allegato 3;

d) documento attestante il versamento del contributo all’A.N.A.C. nelle modalita e forme di cui al
punto 12. sopra;

e) garanzia provvisoria nelle modalita e forme di cui al punto 10. sopra;

f) PASSOE dicuiall’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/20186, relativo al concorrente;
in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice,
anche il PASSOE relativo all’ausiliaria.

ove necessario, qualora sussistano i presupposti che rendano obbligatoria tale ulteriore produzione di

documenti, I'Operatore economico dovra altresi presentare la documentazione di seguito indicata:
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® procura;

e documentazione relativa al R.T.l. o Consorzio;

e documentazione relativa all’avvalimento di cui al facsimile Allegato 5;

e documenti per il caso di fallimento, concordato preventivo con continuita aziendale.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r.445/2000, il DGUE, la domanda di
partecipazione e I'offerta economica devono essere sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente
o suo procuratore. Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di
validita.

La Domanda di partecipazione é redatta preferibilmente secondo il modello di cui all’Allegato 1 e contiene

tutte le informazioni e dichiarazioni necessarie.

In particolare, Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale I'impresa partecipa alla gara

(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente

fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa

(mandataria/mandante; capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett.

b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio non

indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio.

La domanda e sottoscritta:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti
che costituiranno il raggruppamento o consorzio;

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti

del 18 luglio 2016 o successive modifiche e di cui al facsimile Allegato 2 e contiene le seguenti informazioni:

e Parte | — Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

e Parte Il - Informazioni sull’operatore economico

¢ Incaso diricorso all’AVVALIMENTO si richiede la compilazione della sezione C

In tal caso, il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di
avvalimento.

Il concorrente, per ciascun’ausiliaria, allega:

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte Il, sezioni A e B, alla parte I,
alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

2) dichiarazione integrativa di cui all’Allegato 3 al presente Disciplinare;

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la quale
guest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la Stazione Appaltante, a mettere a disposizione,
per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui & carente il concorrente di cui all’Allegato
5 al presente Disciplinare;
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4) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale
quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata di cui
all’Allegato 5 al presente Disciplinare;

5) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtu del quale I'ausiliaria si obbliga, nei
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che
devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di
avvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei
requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

6) PASSOE dell’ausiliario.

In caso di ricorso al SUBAPPALTO si richiede la compilazione della sezione D

In tal caso, il concorrente, pena I'impossibilita di ricorrere al subappalto, indica I'elenco delle prestazioni che
intende subappaltare con la relativa quota percentuale massima del XX% dell'importo complessivo del
contratto.

e Parte lll — Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di hon trovarsi nelle condizioni previste dal precedente paragrafo 6.

Inoltre, ciascun soggetto che compila il DGUE allega una dichiarazione sostituiva integrativa al DGUE_in

ordine al possesso dei requisiti di all’art. 80, comma 5 lett. c-bis, c-ter, f-bis e f-ter del Codice come da Allegato

3 al presente Disciplinare.

e Parte IV — Criteri di selezione

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti per la presente procedura di selezione.
e Parte VI — Dichiarazioni finali

Il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1,
2 e 5, lett. I) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno
operato presso la societa incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda nell’anno antecedente la data di
pubblicazione del bando di gara.

Il concorrente rende infine tutte le dichiarazioni sostitutive integrative, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del

d.p.r. 445/2000, contenute nel modello di cui all’Allegato 3 e concernenti: 1. l'insussistenza delle cause di
esclusione di cui all’art. 80, comma 1 lett. b-bis), comma 5 lett. c-bis); c-ter); f-bis) e f-ter) del Codice; 2.
I'indicazione dei dati identificativi (home, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
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residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero la banca dati ufficiale o il pubblico
registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta;
3. la remunerativita dell’offerta economica presentata avendo preso atto e tenuto conto (i) delle condizioni
contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di assicurazione, di
condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere svolti i servizi; (ii) di
tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o
influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta; 4. I'accettazione, senza
condizione o riserva alcuna, di tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione gara; 5. I'essere
edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento della CNPADC reperibile all’indirizzo
https://www.cnpadc.it/la-cassa/sistemi-di-gestione/modello-ex-dlgs-n-231/01.html e di impegnarsi, in caso

di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori il suddetto codice, pena
la risoluzione del contratto; 6. il rilascio dell'autorizzazione qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta
di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la
partecipazione alla gara; oppure di non autorizzare, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di
“accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto
tecnico/commerciale, indicando la specifica motivazione; 7. ’accettazione, ai sensi dell’art. 100 comma 2 del
Codice, dei requisiti particolari per I'esecuzione dell’appalto nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario; 8 la
dichiarazione che la CNPADC - Titolare del Trattamento - ha debitamente informato I'operatore economico
ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (“GDPR”) in relazione al
trattamento dei dati personali (“Dati Personali”) che lo stesso ha reso alla CNPADC per la partecipazione alla
presente procedura; con riferimento alla clausola di cui sopra, I'operatore economico si impegna ad
adempiere a suo carico agli obblighi di informativa e di consenso previsti dalla normativa privacy applicabile,
ove necessario, nei confronti degli interessati i cui dati personali saranno dal sottoscritto forniti nell’ambito
della procedura di affidamento e per quanto concerne il relativo da parte della CNPADC per le finalita sopra
descritte.

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuita aziendale di cui all’art. 186
bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 il concorrente indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte Ill,
sez. C, lett. d) del DGUE, gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di
autorizzazione a partecipare alle gare con specificazione del relativo Tribunale nonché dichiara di non
partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese
aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis,
comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 (legge fallimentare).

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti
- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria

per atto pubblico o scrittura privata autenticata;

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici riuniti.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato
quale capofila.
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- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici
consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

- dichiarazione attestante:

a. l'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo
mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come mandataria che
stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cuisiindica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero
la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza e soggettivita giuridica (i) copia autentica o copia conforme del contratto di rete,
redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma
dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indicazione dell’'organo comune che agisce in rappresentanza della rete;
(ii) dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune che indichi per quali imprese la
rete concorre; (iii) dichiarazione che indichi le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo comune con
potere di rappresentanza ma é priva di soggettivita giuridica (i) copia autentica del contratto di rete, redatto
per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25
del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa
mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi
dell’art. 24 del d.Igs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non puo ritenersi sufficiente e sara obbligatorio
conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del
d.lgs. 82/2005; (ii) dichiarazione che indichi le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo comune privo
del potere di rappresentanza o se la rete e sprovvista di organo comune, ovvero, se I'organo comune é
privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:

in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata
autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con allegato il
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante l'indicazione del
soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non
autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.Igs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005; in caso di RTI costituendo: copia
autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto
firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun
concorrente aderente al contratto di rete, attestanti: (i) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara
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conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; (ii) I'impegno, in caso di
aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti temporanei; (iii) le parti
del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con scrittura
privata. Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art.
24 del d.Igs. 82/2005, il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata,
anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

Le suindicate dichiarazioni devono essere sottoscritte digitalmente:

v dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo,

v' da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno I'ATI, il Consorzio o il Geie, nel caso di
ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto,

v dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel caso di
ATI, Consorzio o GEIE gia costituiti.

v" nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se larete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita giuridica,
ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;

b. se larete e dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma € priva di soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo comune
nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara;

c. selarete e dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete e sprovvista
di organo comune, oppure se I'organo comune & privo dei requisiti di qualificazione richiesti per
assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta
dall'impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di
partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al
contratto di rete che partecipa alla gara.

Il concorrente allega copia fotostatica di un documento di identita del/dei sottoscrittore/i.

Nel caso in cui la documentazione di cui sopra sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante o
del titolare, & necessario trasmettere la relativa procura.

13.5 SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, I'incompletezza e ogni
altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’'offerta
economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9
del Codice.

L'irregolarita essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.
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La successiva correzione o integrazione documentale &€ ammessa laddove consenta di attestare |'esistenza di
circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo
dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

- 'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti
di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della domanda, ivi
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento puo essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione
dell’offerta;

- lamancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in
fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del
Codice) sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a
dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e
i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con larichiesta, la stazione
appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di
esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice e facolta della stazione appaltante invitare,
se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e
dichiarazioni presentati.

14 CONTENUTO DELLA BUSTA B — OFFERTA ECONOMICA (Allegato 4)

La busta elettronica concernente I’Offerta economica — Busta B — deve contenere, a pena di esclusione,

I'offerta economica — firmata digitalmente dal legale rappresentante come sopra meglio descritto per quanto
concerne la documentazione amministrativa a pena di esclusione - predisposta preferibilmente secondo il
modello Allegato 4 al presente Disciplinare di gara e contenere i seguenti elementi:

a) il ribasso globale percentuale da applicare all'importo posto a base di gara, in cifre e lettere;

b) si precisa che il ribasso percentuale offerto dall’Operatore economico, rispetto all'importo posto a base

di gara di € 185.000,00, sara applicato anche all’importo dell’eventuale opzione di rinnovo per la

manutenzione di cui al paragrafo 3 del presente Disciplinare, ossia anche sull’importo di € 45.000,00;

c) I'attestazione che il servizio offerto e corrispondente a quanto indicato nella documentazione di gara;
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d) la precisazione di aver tenuto conto, nella formulazione dell’'offerta di tutte le circostanze generali e
particolari che possono influire sull’esecuzione della prestazione e sulla determinazione dell’offerta e di
giudicare il prezzo offerto remunerativo;

e) I'impegno a tenere ferma I'offerta per 180 giorni, dalla data di scadenza prevista nel Bando e di impegnarsi
a confermarla sino alla data che sara indicata qualora nel frattempo non sia intervenuta I'aggiudicazione.

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte il cui prezzo supera
I'importo posto a base di gara.

Si precisa infine che:

— saranno considerate esclusivamente le prime due cifre decimali dopo la virgola, senza procedere ad
alcun arrotondamento (es. valore offerto € 8,3329605489= valore attribuito € 8,33);

— in caso di discordanza tra la percentuale indicata in cifre e quella indicata in lettere sara ritenuta valida
quella indicata in lettere

15 PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

La prima seduta pubblica avra luogo il giorno 09/07/2019 alle ore 10:00 presso la sede della CNPADC sita in
via Mantova n. 1, 00198, Roma - Servizio Acquisti, e sulla Piattaforma e-procurement messa a disposizione
della CNPADC.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella data e
negli orari che saranno comunicati con congruo anticipo ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul sito
istituzionale o a mezzo PEC.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate con congruo anticipo ai concorrenti a mezzo
pubblicazione sul sito istituzionale o a mezzo PEC.

La valutazione delle Offerte pervenute sara effettuata dalla Stazione Appaltante all’esito della scadenza del
termine di presentazione delle Offerte stesse.

Nella prima seduta pubblica il soggetto che presiede la gara provvedera (i) all’apertura delle offerte
presentate accedendo alla Documentazione amministrativa — Busta A di ciascun concorrente (ii) a
controllare la completezza della documentazione amministrativa (Busta A) presentata dai concorrenti

Successivamente, in seduta riservata, si procedera a:

a) verificare la regolarita e la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel

presente Disciplinare;
b) attivare la procedura di soccorso istruttorio in caso di mancanza, incompletezza e ogni altra

irregolarita, con esclusione dell’offerta economica, il concorrente interessato e tenuto a rendere,
integrare o regolarizzare le dichiarazioni necessarie entro il termine massimo di 10 giorni dalla
ricezione della richiesta della stazione appaltante secondo le modalita indicate al precedente
paragrafo 16; Il descritto adempimento e previsto a pena di esclusione.;

c) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara,
provvedendo altresi a dare avviso ai candidati, mediante posta elettronica, di detto provvedimento
in accordo a quanto previsto dall’art. 76 comma 5 del Codice.

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il soggetto che presiede la gara
procedera, in apposita seduta pubblica, la cui ora e data verranno comunicati ai concorrenti con congruo
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anticipo, all’apertura della busta elettronica (Busta B) riguardante |’Offerta Economica e alla lettura dei
ribassi offerti dei concorrenti in gara.

Successivamente, in seduta riservata, procedera infine a stilare la graduatoria provvisoria, che sara
successivamente comunicata ai concorrenti.

Nel caso in cui si verifichi la condizione di parita, conseguente alla presentazione di offerte di pari importo da
parte di pil Imprese partecipanti, si procedera in conformita a quanto previsto dall’art. 77 del R.D. 827/1924.
e sara pertanto richiesto di operare un rilancio sulle voci di offerta economica, da presentare entro un
termine perentorio con le modalita che saranno successivamente definite dalla Stazione appaltante.
All’esito delle operazioni di cui sopra, il Sistema rendera visibile la graduatoria.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte economiche, si procedera, sempre, ai sensi
dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice, a comunicare i casi di esclusione da disporre per:

- linserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A,

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art.
59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto
la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della
Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto
all'importo a base di gara.

Le operazioni di gara saranno verbalizzate.

A norma dell’art. 97, commi 2 e 2-bis del Codice, si procedera a calcolare la soglia di anomalia applicando
uno dei metodi ivi previsti, a seconda che il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a 15 ovvero
inferiore a 15.

Si procedera al calcolo della soglia di anomalia in presenza di almeno cinque offerte ammesse come previsto
dal comma 3 bis dell’art. 97 del Codice.

Nel caso in cui le offerte ammesse siano inferiori a cinque non si procedera alla determinazione della soglia
di anomalia, fatta salva la facolta per la Stazione appaltante di valutare la congruita di ogni offerta che, in
base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa ai sensi del citato art. 97 comma 1 del Codice.

Si procedera alla verifica dell’anomalia ai sensi dell’art. 97 commi 1, 2 0 2 bis, 4, 5 e 6 del D.Lgs. n. 50/2016 e
s.m.i., nei confronti della prima migliore offerta anormalmente bassa. E facoltd della Stazione appaltante
procedere contemporaneamente alla verifica di tutte le offerte anormalmente basse.

Ai sensi dell’art. 97 comma 5 del D.Lgs. 50/2016, saranno richieste al concorrente le giustificazioni delle voci
di prezzo piu significative che concorrono a formare I'importo a base di gara. Le giustificazioni dovranno
essere trasmesse entro un termine non inferiore a 15 (quindici) giorni dal ricevimento della relativa richiesta.

All’esito dell’esame delle giustificazioni richieste e prodotte ove le stesse non siano ritenute sufficienti ad
escludere l'incongruita dell’offerta, potranno essere richieste all’'offerente precisazioni e ulteriori
chiarimenti, anche mediante un’audizione orale, assegnando termine per il riscontro.

Si procedera all’esclusione, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, delle
offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili.

Successivamente all’aggiudicatario provvisorio verra richiesta la documentazione probatoria a conferma di
guanto dichiarato in sede di gara. Qualora la predetta documentazione non venga fornita, ovvero il possesso
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dei requisiti non risulti confermato dalla documentazione prodotta a comprova, si procedera all’esclusione
del concorrente dalla gara.

Sulla base delle risultanze delle operazioni di gara e dopo il controllo del possesso dei requisiti prescritti, la
CNPADC previa verifica della proposta di aggiudicazione ai sensi dell’articolo 33, comma 1 del D.Lgs. 50/2016
e s.m.i., provvede all’aggiudicazione.

L'aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’ offerta.

In conformita a quanto previsto dall’art. 32 comma 7 del Codice, I'aggiudicazione diventera efficace solo dopo
la verifica dei citati requisiti.

Il Contratto sara stipulato entro 60 giorni dall’aggiudicazione definitiva ed efficace.

La formalizzazione del contratto con l'aggiudicatario avverra a seguito della produzione da parte
dell’aggiudicatario, della documentazione di cui al successivo paragrafo 16.

Si precisa che qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto, la
CNPADC si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12, del Codice.

La CNPADC si riserva, altresi:

- di procedere ad aggiudicare la gara anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta
congrua e conveniente, a suo insindacabile giudizio;

- sospendere e/o annullare la presente procedura o di non procedere all’aggiudicazione o revocare
I'aggiudicazione ovvero re-indire la gara, motivatamente e senza che i concorrenti possano
vantare diritti o aspettative di sorta;

- non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza
|"aggiudicazione.

16 AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione nei confronti della migliore offerta non anomala & subordinata agli
accertamenti di legge ed all’approvazione da parte dell’organo competente della stazione appaltante.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, la stazione
appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.

In ogni caso I'aggiudicazione diverra efficace solo dopo la verifica, ai sensi dell'art 85 comma 5 del Codice, del
possesso dei requisiti di ordine generale e di ordine speciale, sull’aggiudicatario ai sensi dell’art. 32, comma
7 del Codice attraverso la banca dati AVCPass istituita presso I’ANAC ex art. 216, comma 13, del D.Lgs. n.
50/2016.

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non
effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt.
32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I'appalto.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione, alla
segnalazione alllANAC nonché all'incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante
aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.
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Nell’ipotesi in cui I'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al
secondo posto nella graduatoria, I'appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la
graduatoria.

La stipulazione del contratto e subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente
in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma
3 del d.lgs. 159/2011.

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verra svincolata, all’aggiudicatario,
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verra svincolata
tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potra essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio
dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, comma
8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con I'aggiudicatario.

All'atto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del Codice e quant’altro sara
richiesto dalla Stazione appaltante con la comunicazione di aggiudicazione.

Il contratto sara stipulato mediante scrittura privata, come previsto dall’art. 32 del Codice. Il contratto &
soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla |. 13 agosto 2010, n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti
che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo
contratto per I'affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio.

Sono a carico dell’aggiudicatario le spese di pubblicita, le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai
sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del D.M. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico
dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione. Tali spese ammontano indicativamente a € 10.000,00 (euro: diecimila/00).

La CNPADC si riserva di rendere noto all’aggiudicatario, con successiva comunicazione, I'esatto ammontare
dell'importo complessivo dovuto, comprensivo anche del costo di eventuali ulteriori avvisi (proroghe,
rettifiche al bando, etc.).

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice I'affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce
subappalto, I'importo e 'oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della
prestazione.

L'affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice.

17 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per tutte le controversie che dovessero insorgere tra le parti in relazione alla interpretazione, esecuzione e
risoluzione del Contratto sara competente in via esclusiva il Foro di Roma.
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18 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi dell’articolo dell’art.13 del Regolamento UE 2016/679 (“GDPR”), la Cassa Nazionale di Previdenza e
Assistenza a favore dei Dottori Commercialisti (CNPADC), con sede in Via Mantova 1, 00198 Roma, tel. 06-
47486.1 fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali (“Dati Personali”) alla stessa resi
dall’'operatore economico (“Operatore Economico”) in relazione alla partecipazione della Gara di cui la
presente disciplinare di gara.

Titolare del trattamento

Il titolare del trattamento dei Dati Personali @ CNPADC (il “Titolare”).

Responsabile della Protezione dei dati personali (RPD)

Il Titolare ha nominato un RPD che puo essere contatto al seguente indirizzo e-mail: dpo@cnpadc.it
Oggetto e Modalita del Trattamento

Il Titolare trattera i Dati Personali (ad. es. anagrafici e di contatto) resi dall’Operatore economico o
legittimamente reperiti dal Titolare secondo quanto di seguito descritto.

| dati forniti dall'Operatore economico non rientrano tra i dati classificabili come “particolari”, ai sensi
dell’articolo 9, comma 1 del GDPR. | dati “giudiziari” di cui all’articolo 10 del GDPR sono trattati
esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e delle qualita previsti dalla vigente normativa in materia
di acquisizione di beni e servizi e per le finalita specificate sub 4 a) e c).

Per trattamento di Dati Personali ai fini della presente informativa & da intendersi qualsiasi operazione o
insieme di operazioni, compiute con l'ausilio di processi automatizzati e applicate ai Dati Personali, come la
raccolta, la registrazione, I'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, I'adattamento o la modifica,
I'estrazione, la consultazione, 'uso, la comunicazione mediante trasmissione, diffusione o qualsiasi altra
forma di messa a disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la
distruzione.

Con la presente, informiamo |'Operatore Economico che tali Dati Personali verranno trattati manualmente
e/o con il supporto di mezzi informatici o telematici.

Specifiche misure di sicurezza sono state implementate e osservate per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti
o non corretti ed accessi non autorizzati.

Finalita e base giuridica del trattamento
| Dati Personali saranno trattati dal Titolare e per:

a) verificare la sussistenza dei requisiti previsti dalla legge e necessari per la partecipazione alla gara degli
Operatori economici concorrenti ed in particolare delle capacita amministrative e tecnico-economiche di tali
concorrenti richieste per la rispettiva partecipazione alla gara, nonché per la relativa aggiudicazione;

b) la stipula del relativo contratto e la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto
stesso; e

c) 'adempimento di precisi obblighi di legge.

La base giuridica del trattamento e costituita (i) dal rispetto degli obblighi di legge applicabili in relazione alla
gara e ai sensi di quanto previsto sub a) e c) e (ii) per I'esecuzione del contratto che sara stipulato qualora
I’Operatore economico concorrente risultera aggiudicatario della gara di cui al presente documento, ovvero
per le finalita sub b).
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Il conferimento dei Dati Personali da parte dell’Operatore Economico ha natura facoltativa, tuttavia, il suo
rifiuto di fornire tali dati richiesti dalla CNPADC potrebbe determinare, a seconda dei casi, I'impossibilita di
ammettere I'Operatore Economico alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza
dall'aggiudicazione, nonché I'impossibilita di stipulare il contratto.

Fonte dei Dati Personali

| Dati Personali sono raccolti direttamente dal Titolare presso I’'Operatore Economico tramite la compilazione
della modulistica a quest’ultimo fornita o dallo stesso utilizzata.

Destinatari dei Dati Personali

| Dati Personali potranno essere, per le finalita sopra menzionate:

- trattati dal personale del Titolare che cura il procedimento di gara o da quello in forza ad altri uffici della
CNPADC che svolgono attivita ad esso attinente;

- comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attivita di consulenza od
assistenza alla CNPADC in ordine al procedimento di gara, anche per I'eventuale tutela in giudizio;

- comunicati ad eventuali soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte
delle Commissioni di aggiudicazione e che verranno di volta in volta costituite;

- comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti ai
sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241;

- comunicati all’Autorita Nazionale Anticorruzione in osservanza a quanto previsto dalla Determinazione
AVCP n. 1 del 10/01/2008;

- il nominativo del concorrente Operatore economico aggiudicatario della gara (ed il prezzo di aggiudicazione
dei servizi), potra essere diffuso tramite il sito internet www.cnpadc.it. Inoltre, in adempimento agli obblighi
di legge che impongono la trasparenza amministrativa (art. 1, comma 16, lett. b, e comma 32 L. 190/2012;
art. 35 D.Lgs. n. 33/2012; nonché art. 29 D.Lgs. n. 50/2016).

Trasferimento dei Dati Personali

| Dati Personali saranno trattati all'interno dell’Unione Europea e conservati su server ubicati in Italia,
all'interno dell’Unione Europea.

Periodo di conservazione dei Dati Personali

| Dati Personali oggetto di trattamento per le finalita di cui sopra saranno conservati nel rispetto dei principi
di necessita, trasparenza, liceita, correttezza e proporzionalita del trattamento dei dati personali, e
comungue fino a che non siano state perseguite le finalita del trattamento sopra specificate sub 4).

Diritti degli interessati

Ai sensi degli artt. 15— 21 del GDPR, in relazione ai Dati personali comunicati, I'interessato a cui sono riferibili
i Dati Personali ha il diritto di: accedere e chiederne copia; richiedere la rettifica; richiedere la cancellazione;
ottenere la limitazione del trattamento; opporsi al trattamento; ricevere in un formato strutturato, di uso
comune e leggibile da dispositivo automatico (e di trasmettere senza impedimenti tali dati a un altro titolare
del trattamento; ove tecnicamente fattibile).

Per maggiori informazioni relative ai propri Dati Personali I'Operatore Economico/interessato potra rivolgersi
a:
- CNPADC, quale Titolare del Trattamento, via posta alla Cassa Nazionale di Previdenza e Assistenza a favore

dei Dottori Commercialisti, con sede in Via Mantova 1, 00198 Roma e all'indirizzo pec:
servizio.supporto@pec.cnpadc.it
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- Responsabile Protezione Dati al seguente indirizzo e-mail: dpo@cnpadc.it

Ricordiamo altresi che & un diritto dell’Operatore Economico/interessato di diritto proporre un reclamo, ove
ne ricorrano i presupposti, al Garante per la Protezione dei Dati Personali al seguente indirizzo/riferimenti:
Piazza di Monte Citorio n. 121 00186 ROMA, Fax: (+39) 06.69677.3785, Centralino telefonico: (+39)
06.696771, E-mail: garante@gpdp.it

Infine, I'Operatore Economico si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso a suo
carico, ove necessario, nei confronti degli interessati i cui dati personali saranno forniti dall’Operatore
Economico nell’ambito della procedura di affidamento e per quanto concerne il relativo trattamento da parte
della CNPADC per le finalita sopra descritte.

Il Responsabile del Proc?dimento
Ga7t9no Mungari
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